Urzad Statystyczny
w Kielcach

KARTA UStUGI 06

UZYSKANIE INFORMACII
w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej

Data zatwierdzenia: 31.12.2014 r.

Co chce zatatwic?

Uzyskaé informacje publiczng, tj. kazdg informacje o sprawach publicznych w trybie okreslonym
w ustawie z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Kogo dotyczy?

Os6b zainteresowanych uzyskaniem informacji publiczne;.

Co przygotowac?

Okresl:
= zakres tematyczny poszukiwanych informacji,
= zasieg terytorialny poszukiwanych informacji,
= okres czasu za jaki majg by¢ udostepnione informacje,

= swoje dane kontaktowe (imie i nazwisko, nazwa reprezentowanej instytucji, adres do
korespondenciji, telefon kontaktowy).

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

W przypadku wnioskow przesytanych drogg elektroniczng (e-mail, faks) oraz poczty tradycyjna,
nalezy wypetni¢ formularz, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do tej karty ustugi.

Jak wypetnié
dokumenty?

Whioski przesytane drogg elektroniczng oraz pocztg tradycyjna powinny zawieraé:

= zakres poszukiwanych informacji z uwzglednieniem informacji zawartej w punkcie
,,Co przygotowac?”,

= informacje dotyczace sposobu i formy udostepnianej informacji,
= rodzaj nosnika, za posrednictwem ktérego nastgpi przekazanie informacji,
= forme przekazania informacji,

= informacje pozwalajgce na identyfikacje zamawiajacego (imie i nazwisko, nazwa instytucji,
dane teleadresowe).

lle musze zaptacic?

Wiekszos¢ danych udostepniana jest bezptatnie.

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek podmiot obowigzany do
udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku,
woéwczas moze zosta pobrana opfata w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

W takim przypadku w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku zostaniesz powiadomiony
o wysokosci optaty.

Po Twojej akceptacji zakresu danych oraz warunkdéw ptatnosci przeslij na adres e-mail lub faksem
potwierdzenie zamoéwienia wraz z danymi do wystawienia rachunku.

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

Whiosek wyslij lub zt6z w dogodnym, wybranym przez siebie terminie.
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Gdzie zatatwie
sprawe?

Jezeli masz dostep do Internetu, mozesz samodzielnie odszukaé interesujgce Ciebie dane
statystyczne na stronie internetowej GUS pod adresem: http://stat.gov.pl/ (strona gtéwna GUS
- Urzedy statystyczne), w Banku Danych Lokalnych, dostepnym pod adresem:
http://stat.gov.pl/bdl/ (strona gtéwna GUS = Banki i bazy danych), w zakresie metainformacji i
zrodet danych statystycznych - na stronie: http://stat.gov.pl/ (strona gtéwna GUS -
Metainformacije).

Whniosek mozesz wysta¢ e-mailem, faksem, poczta tradycyjng lub ztozy¢ osobiscie
w siedzibie Urzedu lub w naszym oddziale terenowym.

Nasze dane kontaktowe:

Urzad Statystyczny w Kielcach
25-369 Kielce, ul. Zygmunta Wréblewskiego 2
e-mail: SekretariatUSkie@stat.gov.pl,
tel. 41 249 96 00, fax 41 249 96 04

Informatorium Urzedu, pok. 1, parter,
tel: 41 249 96 23, 249 96 24
godziny pracy:

poniedziatek 7%°.18%; wtorek - piatek 7%0.15%

Oddziat terenowy:

Sandomierz
27-600 Sandomierz,
ul.Jakubowskiego 5,
tel. 15833 29 03, 15832 01 90
godziny pracy:
poniedziatek: 7%°-18%
wtorek - pigtek: 7%-15%

Co zrobi urzad?

Zrealizujemy wniosek i przekazemy odpowiedZ w formie wskazanej we wniosku.

Jesli okaze sie, ze wniosek zakwalifikowany zostat jako ptatny, jego realizacje uzgodnimy
przesytajgc najpierw pisemng prosbe o zaakceptowanie zakresu zamodwienia i warunkow
ptatnosci.

Jaki jest czas
realizacji?

W przypadku prostych zapytan informacje udostepnimy bez zbednej zwioki, nie pdiniej niz
w terminie 14 dni kalendarzowych od ztozenia wniosku. Ostateczny czas realizacji zalezy od
ztozonosci zamodwienia oraz liczby zamoéwien realizowanych przez Urzad w danym okresie.
W przypadku danych wymagajgcych duzej pracochtonnosci, informacje udostepnimy w terminie
nie przekraczajagcym 2 miesiecy od dnia ztozenia wniosku, a o powodach opdznienia i terminie,
w jakim udostepnimy informacje, zostaniesz niezwtocznie powiadomiony.

W przypadku gdy udostepnienie informacji bedzie odptatne, w terminie 14 dni od dnia ztozenia
whniosku zostaniesz powiadomiony o wysokosci optfaty. Udostepnienie informacji zgodnie
z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia, chyba ze wnioskodawca
dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji
albo wycofa wniosek.

*Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa
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Na co nalezy zwrdcic¢
uwage?

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodnych z
whnioskiem, chyba ze $rodki techniczne, ktérymi dysponuje Urzad, nie umozliwiajg udostepnienia
informacji w sposéb i w formie okreslonych we wniosku.

Jezeli wnioskowana informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposob lub w formie
okreslonych w ztozonym wniosku, Urzad powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w
jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie.

W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku
o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie
o udostepnienie informacji umarza sie.

Jak sie odwotac¢?

Odmowa udostepnienia wnioskowane informacji publicznej przez Urzad oraz umorzenie
postepowania o udostepnienie informacji w przypadku okreslonym wyzej nastepujg w drodze
decyzji administracyjnej.

Od decyzji odmawiajgcej udostepnienia wnioskowanej informacji publicznej lub umarzajacej
postepowania o udostepnienie informacji stronie bedacej adresatem tej decyzji, przystuguje
odwotanie do Prezesa GUS.

Informacje
dodatkowe

Nie udostepniamy, objetych tajemnicg statystyczna, danych:
= jednostkowych (dane imienne o konkretnej osobie lub firmie),

= mozliwych do powigzania i zidentyfikowania ich z konkretng osobg oraz danych
indywidualnych, charakteryzujgcych wyniki ekonomiczne dziatalnosci podmiotéw gospodarki
narodowej prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, w szczegdlnosci jezeli na dang agregacje
sktada sie mniej niz trzy podmioty lub udziat jednego podmiotu w okreslonym zestawieniu jest
wiekszy niz trzy czwarte catosci.

Jezeli jestes osobg doswiadczajaca trwale lub okresowo trudnosci w komunikowaniu sie, mozesz
sprawy w Urzedzie zatatwi¢ w jezyku migowym. Zamiar skorzystania z ww. metody
komunikowania sie przy zatatwieniu sprawy zgtos najpdzniej na 3 dni robocze przed planowanym
dniem przybycia do Urzedu.

Podstawa prawna

= Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity, Dz. U.
22014 r., poz. 782).

= Ustawa z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. z 2012 r., poz. 591, z pdzn.
zm.).

= Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 10 wrzesnia 1999 r. w sprawie trybu i form
ogtaszania, udostepniania i rozpowszechniania wynikowych informacji statystycznych (Dz. U.
Nr 75, poz. 842).

= Program badan statystycznych statystyki publiczne] (rozporzadzenie Rady Ministréw na dany
rok).
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