Urzad Statystyczny
w Kielcach

KARTA UStUGI 11 °

ODBYCIE PRAKTYKI ABSOLWENCKIEJ W URZEDZIE
STATYSTYCZNYM

Co chce zatatwic?

Data zatwierdzenia: 15.04.2016r.

Odby¢ praktyke absolwenckg w Urzedzie Statystycznym w Kielcach lub oddziale terenowym w
Sandomierzu.

Kogo dotyczy?

Oso6b z wyzszym wyksztatceniem w dziedzinie: ekonomii, informatyki, matematyki, socjologii,
geografii, ktére nie ukonczyty 30 roku zycia.

Co przygotowac?

Przygotu;j:

= CvV,

= Jist motywacyjny,

= dowdd osobisty,

= dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie.

Jakie dokumenty
musze wypetnic?

W pierwszym dniu praktyki poprosimy Cie o wypetnienie wtasciwych oswiadczen i przyrzeczenia
dotyczacego zachowania tajemnicy statystycznej.

Jak wypetnié¢
dokumenty?

Piszac CV i list motywacyjny nie zapomnij o podaniu:

= swojego imienia i nazwiska,

= adresu do korespondenc;ji i telefonu kontaktowego.

Pamietaj, aby podpisac sie wtasnorecznie i zamiesci¢ w dokumentach klauzule o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie swoich danych osobowych dla potrzeb odbycia praktyki absolwenckiej zgodnie

z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz.2135,
z pdzn. zm.).

Prosimy o okreslenie preferencji odbywania praktyki (termin, obszar
tematyczny/zainteresowania), aby Urzad odpowiednio dopasowat miejsce odbywania praktyki
(komorke organizacyjna).

Ile musze zaptacic¢?

Za ztozenie dokumentdéw o odbycie praktyki absolwenckiej nie ponosisz zadnych optat.

Kiedy ztozy¢
dokumenty?

Dokumenty zt6z w dogodnym dla siebie terminie, ale nie pdzniej niz na miesigc przed
rozpoczeciem praktyki.

Gdzie zatatwie
sprawe?

Sprawe zatatwisz kontaktujgc sie z nami osobiscie, telefonicznie lub mailowo.

Nasze dane kontaktowe:

Urzad Statystyczny w Kielcach
25-369 Kielce, ul. Zygmunta Wréblewskiego 2
Woydziat Kadr i Szkolenia, pok. 22 i 23, | pietro, tel: 41 24-99-614 lub 615
godziny pracy: poniedziatek-pigtek 7%.15%
e-mail: sekretariatUSKie@stat.gov.pl

Co zrobi urzad?

Powiadomimy Cie telefonicznie lub mailowo o decyzji w sprawie przeprowadzenia praktyki. W
przypadku decyzji pozytywnej, podpiszemy z Tobg umowe o praktyke absolwencka.
W pierwszym dniu praktyki odbedziesz obowigzkowe szkolenie bhp i instruktaz stanowiskowy.

Po zakoriczeniu praktyki mozesz wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie zaswiadczenia
o rodzaju wykonywanej pracy i umiejetnosciach nabytych w czasie odbywania praktyki.

Jaki jest czas
realizacji?

Sprawa zostanie zatatwiona w jak najkrotszym, indywidualnie okreslonym terminie.

*Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa
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Jak sie odwotac?

Informacje
dodatkowe

W tym przypadku nie jest przewidziana droga odwotawcza.

Odbycie praktyki nie obliguje Urzedu do zawarcia umowy o prace.

Praktyka trwa nie dtuzej niz 3 miesigce i jest wykonywana nieodptatnie. W tym czasie praktykant]
moze nabyc¢ lub dalej posiadac status bezrobotnego.

W przypadku stazu absolwenckiego szczegdtowy tryb postepowania wynika z zasad obowigzujacych
w danej uczelni.

Jezeli jestes osobg doswiadczajaca trwale lub okresowo trudnosci w komunikowaniu sie, mozesz
sprawy w Urzedzie zatatwi¢ w jezyku migowym. Zamiar skorzystania z ww. metody

komunikowania sie przy zatatwieniu sprawy zgto$ najpdzniej na 3 dni robocze przed planowanym
dniem przybycia do Urzedu.

Podstawa prawna

= Ustawa z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich (Dz. U. Nr 127, poz. 1052).
= Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 ze zm).
= Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 ze zm.)

= Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
22015 r., poz. 149 z pdin. zm.)

= |Inne przepisy regulujace odbywanie praktyk absolwenckich.

*Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wykfadni prawa



